2.3.3 Producten

2.3.3.1 Producten via Dienstleiding

Producten die via de Dienstleiding verzonden moeten worden aan externe afnemers
moeten conform de huisstijl aangeleverd worden. Dit traject loopt via de eigen Directeur.
De respectievelijke secretariaten hebben een instructie hoe deze stukken aangeleverd
moeten worden.
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2.3.3.2 Twee-maandelijkse rapportage aan de minister van Binnenlandse Zaken

april 1997

Algemeen

De twee-maandelijkse rapportage is een overzicht met als doel de minister te informeren.
Het bevat de stand van zaken met betrekking tot de uitvoering van de taken van de BVD.

In de rapportage wotdt aangegeven hoe uitvoering is gegeven aan de werkzaamheden en

de voornemens die in het Dienstjaarplan zijn gepresenteerd. Eventuele aanvullingen en
wijzigingen ten opzichte van het Dienstjaarplan worden erin onderbouwd.

De rapportage wordt door de dienstleiding met de minister besproken.

Procedure

SPC is houder van de procedure en daarmee verantwoordelijk voor het onderhoud ervan.
De twee-maandelijkse rapportage komt tot stand onder verantwoordelijkheid van D1.

Er is een redactiecommissie met SPC als voorzitter en IEB als secretaris. De commissie
bestaat voorts uit vertegenwoordigers van alle werkeenheden die aan de twee-maandelijkse

rapportage bijdragen.

Deze vertegenwoordigers codrdineren binnen hun werkeenheid de toelevering van de bij-
dragen aan de rapportage

De dienstbrede coordinatie van het opstellen van de twee-maandelijkse rapportage is in
handen van SPC.

10/2



2.3.3.3 Ambtsbericht

maart 1996

Algemeen
WETTELIIKE BASIS

De BVD heeft tot taak tijdig te waarschuwen voor risico's die de democratische rechtsorde,
de veiligheid of andere gewichtige belangen van de staat bedreigen. HBVD is verplicht de
Minister van Binnenlandse Zaken "bij voortduring in kennis (te stellen) van al hetgeen van
belang kan zijn" (artikel 11 lid 1 WIV). De Minister geeft de daarvoor in aanmerking
komende gegevens onverwijld door aan de Ministers die het aangaat (artikel 11 lid 2 WIV).
Daarnaast heeft de Minister van Binnenlandse Zaken de mogelijkheid, HBVD te machti-
gen gegevens rechtstreeks ter kennis te brengen van andere ministers, andere overheids-
organen en niet-overheidsorganen (artikel 12 en artikel 16 lid 2 WIV, voor wat betreft
persoonsgegevens).

WAT MOET ONDER EEN AMBTSBERICHT WORDEN VERSTAAN?

We spreken van een ambtsbericht, indien de BVD belangendragers informeert over perso-
nen die een gevaar vormen voor de democratische rechtsorde, de veiligheid of andere
gewichtige belangen van de staat, dan wel over personen die vermoedelijk betrokken zijn
(geweest) bij het plegen van een ernstig strafbaar feit.

Niet als een ambtsbericht in de zin van dit Handboek worden aangemerkt :

de uitslag van een veiligheidsonderzoek naar iemand die voor de vervulling van een ver-
trouwensfunctie in aanmerking komt,

Het ambtsbericht heeft tot doel door het verschaffen van informatie het bestuur en andere
gezagsdragers in staat te stellen maatregelen te nemen om de in het geding zijnde belangen
te beschermen of om tegen aantastingen daarvan repressief op te treden.

Het kenmerk van een ambtsbericht is dat dit altijd persoonsgegevens bevat, dat wil zeggen
gegevens die herleidbaar zijn tot een individuele natuurlijke persoon.

REDENEN VOOR EEN AMBTSBERICHT

Er valt geen algemene richtsnoer te geven voor de situaties waarin de BVD een ambtsbe-
richt uitbrengt. Duidelijk is echter dat in ieder geval voldaan moet zijn aan de vereisten
hierboven genoemd.

Voorbeelden van situaties waarin de BVD een ambtsbericht uitbrengt, zijn:

De BVD beschikt over (persoons)gegevens die aanleiding kunnen zijn voor het starten van
een opsporingsonderzoek of een gerechtelijk vooronderzoek.
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maart 1996

Ambtsbericht (vervolg)

Hoewel de taak van de BVD niet is gericht op de opsporing van strafbare feiten, kan toch
informatie, verzameld door de BVD in het kader van zijn wettelijke taakuitoefening, ter
kennis van het Openbaar Ministerie worden gebracht.

De BVD beschikt, op grond van de uitoefening van zijn inlichtingentaak (artikel 8 tweede
lid sub a WIV), over gegevens waaruit blijkt dat iemand een risico vormt voor de beveili-
ging van kwetsbare onderdelen van een overheidsorgaan of een vitaal bedrijf.

BVD-gegevens zijn van belang voor de beoordeling of vreemdeling een gevaar vormt voor
de nationale veiligheid.

Een diplomaat ontplooit activiteiten die onverenigbaar zijn met zijn functie. Het ambtsbe-
richt wordt uitgebracht ten behoeve van een PNG-verklaring.

VOORWAARDEN VOOR UITBRENGEN VAN EEN AMBTSBERICHT

Bij het uitbrengen van een ambtsbericht moet aan de volgende voorwaarden zijn voldaan:
Achteraf moet reproduceerbaar en verifieerbaar zijn op welke operationele bijzonderheden
de feiten in het ambtsbericht zijn gebaseerd. :

De gegevens worden doorgeleid met inachtneming van artikel 14 WIV. Dit artikel ziet op
de zorgplicht van HBVD ten aanzien van de geheimhouding van de daarvoor in aanmer-
king komende gegevens en bronnen en ten aanzien van de veiligheid van de personen met
wier medewerking die gegevens worden verzameld.

Bij het verstrekken van informatie heeft de BVD een extra zwaarwegende plicht om in te
staan voor de nauwkeurigheid en de juistheid van de gedane mededelingen.
De Nationale Ombudsman verwoordt deze plicht aldus:

"De activiteiten van de BVD vinden plaats in een sfeer van geheimhouding.
Daarom is het moeilijk en vaak onmogelijk voor burgers en bestuursorganen
om de juistheid van de door de BVD gedane mededelingen te verifieren. In
een democratische rechtsstaat brengt dit gegeven voor de BVD een extra
zwaarwegende plicht met zich om in te staan voor de nauwkeurigheid en de
juistheid van de door hem gedane mededelingen. "

PROCEDURE

Een ambtsbericht vermeldt zo veel mogelijk harde feitelijke informatie en zo min mogelijk
vermoedens. (Uitgangspunt moet zijn: beter minder informatie die is aan te tonen dan meer
informatie die later niet hard gemaakt kan worden.)

Een ambtsbericht vermeldt geen bronnen en geen modus operandi.

Een ambtsbericht geeft een aanduiding van de mate van betrouwbaarheid van de informatie.
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Ambtsbericht (vervolg)
De in een ambtsbericht vermelde informatie is niet vertrouwelijk en moet openbaar ge-
maakt kunnen worden. Het ambtsbericht wordt dus niet gerubriceerd.

Het ambtsbericht wordt ondertekend door HBVD.

MODEL

Bij het redigeren van een ambtsbericht moet het onderstaande model zoveel mogelijk
worden gevolgd.

Betreft : ambtsbericht
CO nr.

Geachte .....

Bij de uitvoering van de wettelijke taak van de BVD is het volgende gebleken.

- aard en inhoud van de informatie, gevolgd door eventuele toelichting;
- aanduiding van de mate van betrouwbaarheid van de informatie.

Hoogachtend,
HET HOOFD VAN DE BINNENLANDSE VEILIGHEIDSDIENST,
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2.3.3.4 BVD-Specials

april 1997

Ten behoeve van externe relaties kunnen speciale publicaties worden verzorgd, de zoge-
naamde specials. De directies nemen het initiatief tot het maken van een special.

De directeur van de directie die de special opstelt, is verantwoordelijk voor de inhoud van
de special.

SPC is verantwoordelijk voor het toetsen van de inhoud aan het strategisch beleid van de
dienst.

IEB is verantwoordelijk voor de vormgeving en de begeleiding van het productieproces bij
TBB en FB (reprografie).

TBB is verantwoordelijk voor de vormgeving.

De directie is zelf verantwoordelijk voor de aanpassingen van de tekst op advies van IEB
en voor de verzending van de definitieve versie.

Voordat een special wordt opgesteld. moet met IEB en SPC overlegd worden over de
vorm, de doelgroep en de planning rond de special.

De special moet tijdig worden aangemeld -minimaal een week van te voren- zodat de
planning van IEB/TBB/FB kan worden afgestemd.

De tekst dient, onder vermelding van de oplage, bij IEB te worden aangeleverd per eMAIL,
of op diskette in WordPerfect formaat.

Bij de tekst moet een CO-nummer, een kopie van de verzendlijst en een kopie van de
aanbiedingsbrief gevoegd worden.

In opdracht van IEB maakt TBB de tekst op in Desktop-Publishing (DTP), waarna de
auteur van TBB de eerste drukproef ter correctie ontvangt. Na correctie zendt de auteur
deze retour aan TBB.

IEB verzorgt de tweede correctie van de drukproef. Na deze correctie wordt de special

aan de auteur gezonden. Deze draagt binnen de eigen directie zorg voor het verzendklaar
maken van de special.
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2.3.3.5 Presentaties

april 1997

Openbare of besloten lezingen met een algemeen karakter moeten altijd gemeld worden
aan IEB. Dit in verband met het afstemmen met de directie Communicatie, Documentatie
en Bibliotheek van Biza over mogelijke publiciteit die uit dergelijke activiteiten kan voort-
komen.

Het verzoek om een lezing, voordracht of presentatie wordt door IEB afgestemd met de
directie Communicatie, Documentatie en Bibliotheek en voorgelegd aan MT/directeuren.
Tenzij uitdrukkelijk anders besloten, worden dergelijke voordrachten gehouden door de
directeuren.

De presentaties worden voorbereid in overleg met IEB.

Voor het houden van presentaties zijn audiovisuele middelen beschikbaar bij OBI (zie
Audiovisuele Middelen).

Yergoeding Extern Optreden

MT-leden, maar ook andere BVD-medewerkers verzorgen lezingen buiten de deur en stel-
len publicaties op. In een enkel geval zal dat op persoonlijke titel gebeuren, meestal echter
behoort het gewoon tot de functie. Het honorarium dat medewerkers hiervoor ontvangen,
komt daarom ook toe aan de dienst. Echter, met dat geld mag de dienst niets doen.
Vandaar dat besloten is, dat ten aanzien van het ontvangen van honoraria voor lezingen,
externe optredens of publicaties die BVD-ers uit hoofde van hun functie verzorgen, enige
regels te stellen.

Maak van tevoren duidelijk dat een honorarium niet de bedoeling is.

In het geval dat er toch sprake is van een honorarium, dient dit voor een goed doel te wor-
den aangewend. Het staat eenieder vrij een goed doel te kiezen. Het is het handigst als de

betalende partij het honorarium meteen overmaakt op het gironummer van het gekozen
doel.

Vergoedingen in de vorm van verbruiksgoederen worden in de directe werkkring geconsu-
meerd. Bijvoorbeeld een flesje wijn, taart, bonbons.

Vergoedingen in de vorm van gebruiksgoederen met een waarde van f 200,— en meer
worden overgedragen aan de dienst en krijgen een passende bestemming. Bijvoorbeeld een
wijnkaraf of boeken.

Gebruiksgoederen met een lagere waarde zijn voor de spreker of publicist, of komen ten
goede aan betrokken medewerkers.
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